1. Portaali sisenemine

Portaali sisenemisel kuvatakse esileht, millest vasakul pool paikneb kollane abiinfo (1 paneel)
ja paremal pool sinine uudiste paneel (3 paneel). Portaali keskel (2 paneel) on toodud
voimalikud sisenemise variandid. Portaali esilehel on kuvatud avalik informatsioon, mille
puhul ei ole vaja portaali isikut eelnevalt tuvastada.

Portaah msenem:se VllSld on kuvatud esxlehe keskele (2 paneel).

1 PANEEL

2 PANEEL RAK

I—____ JALUS Infoportaali abitelefon 737 76771 a-post portaal@oria ae I

1.1. Abiinfoga tutvumine

Abiinfo koosneb portaali kasutusjuhendist ja olulistest viidetest e-PRIA portaaliga seotud
kodulehtedele. Kasutusjuhendi lingile vajutades avaneb kasutusjuhend PDF formaadis. Seega
peab kasutajal olema eelnevalt arvutisse installeeritud tarkvara (nt. Adobe Acrobat
hitp://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html), mis vdimaldab PDF formaadis
dokumente lugeda. Dokumenti on voimalik salvestada arvutisse eelnevalt loodud sobivasse
kataloogi.

Kui ekraanivormil paikneb kiisimérk ja/voi link *Abi’, siis vajutades abi-lingile kuvatakse
abiinfo paneelile abistav tekst kasutaja juhendamiseks.

1.2. Avalike uudiste lugemine ja kiisitlustele vastamine

Portaali esilehe parempoolses paneelis on toodud PRIA avalikud uudised. Uudistega ja
kiisitlustega on vdimalik ldhemalt tutvuda, kui vajutada nupule ’Lihemalt’. Tulemusena
kuvatakse ekraanile tabel kdikide PRIA avalike kiisitluste ja uudistega.
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Kisitlused

Kuupdewv Kiisimus

25.01.2006 | Kas selle portaali kasutamiseks on kindlasti arvatit tarvis v&i saab kudagi lihtsamalt ka.
telekaga naitels?

22.11.2005  kas tanas esmaspdey vii reede

Uudised

Kuupdev Pealkiri Uudis

24.01.2006  Lehmade ametidhing 18puks fasta alguses suutsid lehmad asutada oma ameatidhingu. |

asutstud! viimaseks tilgaks lopsikus
11.01.2006 Siqu enam tsopa =i toby Ministri m8sruseaa on jargmisest neljapsevast alates
keelatud sigade tapmine. "N
10.01.2006 Kana kuklkus 8rre psalt alla valgamaal Puka vallas kukkus kana Srrelt alla. Lind viidi
Paldiski haiglasss. Ka
06.01.2006 . Lambakari Saaremaal Kure kilas on minu lambakariast hunt &
[ lammast murdnoud 1 kuuga.
09.12.200%5  J&ulud tulekul varsti tuleb jGuluvana...
29.,11.2005 Marqgistamise teenus Uyendatud margistamise teenus
28.11.2008 kodu varsti saab kaoju
25.11.2005 selgunud on rahulalu-uuringu . labiviidud reahulolu-uuringu tulemustest selgus, et bls-bla
tulernused on rohkern rahul kui r
22.11.,2005 tahtis yudis ilus hollywoody naeratuse toetus on jagamisel,
T e Seabs e o b o

Tabeli lahter , Kuupiev,, margib kiisitluse vo1 uudise sisestamise kuupéeva.

1.2.1. Kiisitluste vaatamine ja vastamine
Kiisitluste veerus paiknev kiisimus on lingiks kiisimusse sisenemiseks. Avaneb vorm
kiisimusele vastamiseks. Sisestada vajalik vidrtus voi teha sobiv valik. Salvestamiseks
vajutada nupule *Salvesta portaali’. Véimalikud vastamise vartandid on:

1. véértuse sisestamine lahtrisse

2. vajaliku valiku tegemine

1.2.2. Unudiste vaatamine

Uudiste tabel sisaldab peale sisestamise kuupdeva ka veergusid uudiste pealkirja ja
lithikirjeldustega. Kdiki tabeli veergusid saab sorteerida tabeli péises asuvate noolte abil (vt.
Tabelite sorteerimine).

Uudiste vaatamiseks vajutada ,Pealkirja” veerus uudise pealkirjale. Avatakse vorm terve
uudise sisuga.

1.3. Autentimine ja autoriseerimine
Esilehe keskmine paneel kirjeldab véimalikke autentimise ehk isikutuvastamise viise.
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Autentimislingile siirdudes pakub siisteem autentimisviiside valiku. Alates sellest hetkest on
kliendi ja portaali vaheliseks iihenduseks SSL2 turvaprotokollil pdhinev veebiprotokoll https.

Autentimine toimub:

KAART | . . . |
f | ID-kaardi ja PIN1 koodi abil. (vaata tipsemalt Autentimine ID-kaardiga)

" X-tee kaudu (X-tee omakorda pakub autentimist nii ID kaardi kui ka
Interneti-pankade kaudu)

Eduka autentimise puhul kuvatakse tervitus portaali keskmise paneeli péisesse ja kuvatakse

nimekiri isikutest, keda on sisenejal digus esindada.

1.3.1. Autentimine ID-kaardiga

ID-kaardiga autentimiseks vajuta ID-kaardi ikoonile --_"_'.’\MH l Kontrolli, et eelnevalt
oleks kehtiv ID-kaart paigaldatud kaardilugejasse ja vastav tarkvara oleks installeeritud
arvutisse  (http://www.id.ee). Siisteem podrdub sertifitseerimiskeskusesse sertifikaadi
kontrollimiseks. Kehtiva sertifikaadi olemasolul kuvatakse vastav aken, mis teatab
kaardiomanikust ja sertifikaadi kehtivusest.

Ciishsa s digital sertifleniz &_ﬂ m
Identification

' The Web site you want to view requests
+ \ identification, Please choose & certificate.

[ More Info... ] [Wew Certificate... ]

ok J[ comeet |




Jargmiseks kiisitakse PIN 1 koodi. Peale seda tuleb vajutada nupule "OK”.
[T ———
&) Sisasta PIN-kood ishutuvastussks (PIN 1)
1 o

=n

Aken suletakse ja portaal tuvastab isiku. Kontrollitakse isiku digusi ettevitete ja isikute
esindamiseks.

1.3.2. Autentimine panga kaudu

Panga kaudu autentimisel vajuta lingile T 7 WSSSE X tee kaudu saavad autentida isikud,
kellel on olemas Eesti Interneti-pankade Hansapank SEB Eesti Uhispank, Sampo pank,
Nordea Pank v6i Krediidipank ligipdasud (kasutajanimi ja paroolide kaardid).



2. PRIA kliendiks registreerimise avalduste esitamine

2.1. Avaldus esitamine andmete kandmiseks péllumajandustoetuste ja
pollumassiivide registrisse

Andmete kandmiseks pdllumajandustoetuste ja pdllumassiivide registrisse valida Avalikud

teenused alt Avaldus andmete kandmiseks pollumajandustoetuste ja pollumassiivide

registrisse.

2-PRIA kasutusjuhend
(HTML)

| e-FRIA kasutusjuhend
(pCF)

A id teenused (esmakordsele kliendile) keskhonnakooliuste
psalemiste andmaid
Avaldus andmete kandmiseks pSllumajandustoetuste 12 pdllumassivide registrisse 01,10.2009

&-PRIAst szab niha,
millal tostusraha vila
makstakse

Tauotlus péllumajandusloomade registrile andmete registrisse kandmise kohts

Avaneb avalduse vorm, millel tuleb tidita vajalikud viljad. Kohustuslikud viljad on mérgitud

punase tirniga.

Teepuss tulemusena
saab esitads avalduse
andmete kandmiseks

A. Téd d isikud, kes on kantud Eriregistrisse, mittetulundusihingute ja sihtasutuste registrisse vai riigi- ja

ja pbllomassiivide
registrissa. Avaldus
esitatakse tostuse
esmzkordsel
taptiemisel, samuti
tuleh avaldus esitada
isikutel, kes
esmakordsalt tactlevad
tootmiskvoedi voi
riikliku koguse
méaramist, impordi- vai
ekspordilitsentsi,
eksporditostuse wii
scestbtiemise

kohaliku omavalitsuse asutuste riiklikusse registrisse

Eesmimi {taidab ainult fulsiiisest isikust a2

ettevEia (edaspidi FIED) =Re—=aE
Sergkannamimi (taidab ainult FIE) | ) ) B 7 )
Isiaskond (taidak ainuk FIE) . i o ) o ) %’3
Wiz vEl @nmim 1 .V 7_ : 3 ) = a
Registricend | i@

[ - ve

&agistrikeodi Aik

B. Téidavad flusilised isikud ja fiitsilisest isikust ettevotjad, kes an kantud ainuft meksukohustusiaste registrisse

vl esi d

pakkumisi vii tsotlevad gl o
eelnevat heakskiitu o R A
turukorraldusabindudes Ferekannanim |
osalemiseks, Avaldus
esitatskse PRIA-le Isixukood |8

e 5 =
dhelordet Tsikukaad ik il 7

A easutusiunand

€. Taotleja asukolil ja aadress (postiaadress):

5 B =aton wards agqistrisse Miny asukeha sadréssike sricegistris v3 mittatulundustibingute ja sibtasytuste reqistris ~agistrastud
zadressi andmed
[0 & =alun muuts reg

mubdatusts slucal

s mine asukoha sadress) andmed anregistris v mittetulunduschingute 18 sihtasutuste registris tentavate

Riix |EESTL ... ~-@
- = T

Maakond
avalitsus | v‘a

[ el
ssustusunsus | v @

Tansv / Tall ‘ ) B a8
Maja . ‘ﬂ

Keete - a2
Postirdess | i

DO. Taotleja ettevitie asukoht ja aadress (legevuskoha aadress):
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D. Tastleja ettevitie asukoht ja aadress (tegevuskoha aadress):
EESTI - «-8

E. Sidevahendid:

e-Fostizadress

F. Taotleja pangarckvisiidid:

SEC: 1A ANNAN NSUSCLERL ESITATUD SMDMETE, sh. ISIUANDMETE TOOTLEMISEXS

CONI AMETES

AN, ET MINU ESITATUD ANDCH
JMAJANDUSE REGISTRITE 14 H

Kontrot: angmead Eelvaade 13 estamine

Pirast villjade taitmist vajutada nuppu Konrrolli andmeid, misjérel kuvatakse kliendile vigaste
andmete esinemisel veateated ebakorrektsete andmete kohta.

F. Taotieja pangarekvisiidid:
Arveldusanie numbe ' - - ]

Fahustustik

Arveldusarse vitenumbe

-

arveldusarve omsnik

o

reated tactlea andrete repistrazamise 13 muinise <obte

upasy 2

G 1A ARNAN MOUSOLESY ESITATUD ANDMETE. sh. ISHILANDMETE TOUTLEMSEXS

Kontrallt andmeid Eelvaade ja estamme

Salvests sndmed formasdis: Truss (70F

Veendudes, et viljad on korrektselt tiidetud, vajutada nuppu Eelvaade ja esitamine. Seejirel
vajutada nuppu Kinnitan andmed esitamiseks.



F. Taotleja pangarekvisiidid:

Aryeldusarve number IBLIIILLIIL
Arveldusarve viitenumber
Arveldusasve emanic Arve Omanie

valisarve

lese taated taodeia andmete -egistresrinvse 13 muutrmze kehia

Sogvin, &t minu elekronposh aadgressile saadets
Avalduse ssitaja rimi SNL HAGGES

“uupday I6.08.2009

AMOMETE sh. ISP SMETE TOGTLEMISEKS

WIMMITAN, ET BINU ESITATUD ANOMED ON TOESED 1a ANNAN WOUSOLEWL ESITATY
SOLLUMAIENDUSE REGISTRITE J4 INFORMATSIOCN] AMETIS.

infeportssll shitelafon 73T 7677 e-gost sortaal

Avalduse esitamiseks PRIAle vajutada nuppu Allkirjasta ja esita dokument,

&-Fostiaadress

F. Taotieja pangarekvisndid:

Arveldusarve pumber
arveldusarve vitenumber
Arveldusarve orarik  Arve Omsmk
cshzarve
Seuin, et iy eleldronpost aadressile sasdetakss teated taotieys andmets rsgistoesnmiss 18 muutonse kohta

Avalduse ssiajz mimi 2NU HAUGAS

Fuupaey 28.0 ¥

AINMITAN, ET MINU ESITATUD ANOMED ON TOESED 14 ANNAN NSUSOLEKU ESTTATUD ANDMETE sh. ISIUANCMETE TOSTLEMISEMS
FOLLURAIANDUSE REGISTRITE J4 INFCRMATSICONI AMETIS

Kontrolli andmeid Alikirjasta ja esita dokument

Salvests andmad formaadis; Truks

Avalduse 18plikuks esitamiseks ja digitaalallkirja andmiseks sisestada PIN2-kood.

iT ID - kaart

R Sisesta PIN-kood digiallkirjastamiseks (PIN 2)

I ***:mel

| QK I Katkesta

Andmed on edastatud, kui ekraanile ilmub teade et avaldus on PRIAle esitatud ja sellele on
antud kanderaamatu number.

ANDMETE KANDMISEKS POLLUMAJANDUSTOETUSTE JA
e IIVIDE REGISTRISSE

saab esi 2 — a1
andmete kandmiseks

pillumajandustoetuste |
ja pollumassiivide
registrisse. 1ok = .
esitatakse toetuse |
esmakordsel !
tactemisel, samut
tuleb avaldus esitada

‘ Avaldus on PRIA-le esitatud ja registreeritud kanderaamatus

n
u
5]
3

‘ Kanderaamatu number on 87
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5. Natura metsa toetuse taotlemine

Et alustada Natura metsa toetuse taotlemist, tuleb valida peameniiiist Teenused ja avanevas aknas
pealkirja alt Toetused kldpsata lingil ,Natura metsa toetuse taotlus”.

Avanevas aknas on valik ,Alusta tiihja taotlusega”, mis avab tiihja vormi. Juhul kui taotleja on ménel
eelmisel taotlusperioodil esitanud EMK’le Natura metsa toetuse taotluse, siis kuvatakse ka valik
,Vota aluseks eelmise aasta taotlus”, mis avab sama taotlusvormi, aga milles on toetuse objektide
tabelis eelmises taotluses lisatud objektid.

Seejirel avaneval lehel on viljad kdikidest andmetest, mida Natura metsa toetuse raames sisestada
vaja.

) ; 2. Eelvaade ) : 3. Esitamine

Kliendi andmed

Arinimi LAIME LIIVE KRAAVI TALU Arikood 10299106

Esindaja andmed

Esindeja mimi Tansl Kaar Isikukood 38304094718
Kontaktandmed
z-post: i (mchiil)tsl=for: *

Teetuse objektid

Metsaala Sihtkaitsevoondis asuva  Piiranguvééndis asuva Maaiiksuse
Jkn Katastritunnus nr metsazsla pindala metsaala pindala nimi Vald

Lisadokumendid (vajadusel)

Nimi Pealkiri Faili tiiip
|

Liza uus fail

Taotleja kinnitused

¥innitan, st ei ole varem teisi ohize péllumajznduspoliitikage kaasnevaid maselu arengu toetusi tastlenud. | |

Kinnitan, et minu valduses on pdllumajandusmaad. i

Muu info

Markused: 4

NE! Pidage meeles esitada ka PTS0A varm, kui Te i taotle muid pindaslatostusi.

Joonis 6 - Natura metsa toetuse taotlusvorm

SA Erametsakeskus Telefon: (+372) 652 5333 Registrikood 80005448
Faks: (+372) 680 7618
Tartu mnt 63 { IV korrus ) E-post: eramels@eramels.ee

10115 Tallinn hitp:/iwww.eramets.ee/
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ERAMETSAKESKUS Lk 14 /42
1. Plokis ,Kliendi andmed” kuvatakse selle isiku nimi ja kood, kelle nimel taotlus esitatakse.
2. Plokis ,Esindaja andmed” kuvatakse selle isiku andmed, kes on hetkel sisse logitud ja on

volitatud eelnevas plokis olevat klienti esindama.
3. Plokis ,Kontaktandmed” tuleb teil sisestada enda e-maili aadress ning kontakttelefoni

number. Antud valjad on kohustuslikud.

4. Plokis ,Toetuse objektid” tuleb sisestada metsaalad, milledele toetust taotletakse. Tédidetud
peab olema vdhemalt (iks rida.

5. Plokis ,Lisadokumendid (vajadusel)” saab lisada faile

6. Plokis ,Taotleja kinnitused” peab taotleja linnukestega kinnitama mdlemad tingimused —

eeldus taotluse esitamiseks.
7. Plokis ,Muu info” vdib taotleja lisada taiendavat infot, mida EMK td6taja peaks teadma.

NB! Pidage meeles esitada ka PT50A vorm, kui Te ei taotle muid pindalatoetusi.

Kui kdik eelnevad kohustuslikud véljad on tdidetud, véite all oleva lingi kaudu salvestada omale
véljatriikiks taotluse PDF'i.

Kui deklaratsiooni tditmine jiib pooleli ja dokumenti veel EMKle saata ei soovita, siis vajutada nuppu
“Salvesta portaali”. Hiljem sisse logides saab samast kohast jatkata, kus pooleli jdi. Kui sisestamine
I6petatud, siis vajutada nuppu “Eelvaade”. Avaneb vaade, millel ndhtava info saab EMKle &ra saata.
Vigade leidmisel vajutada nuppu “Loobun”. Seejarel parandada vead ja vajutada uuesti nuppu
“Eelvaade”.

Vajutades nupule ,Eelvaade ja esitamine” kontrollitakse véljade tdidetust ja avatakse mittemuudetav
taotluse vorm, kus on ndha sisestatud andmed. Veendunud, et kdik sisestatu on dige, siis vajutada
nuppu “Kinnitan”. Veel méne vea avastamisel saab neid parandada vajutades nuppu “Muuda”. Nupp
LKinnita“, mis viib taotluse seisundisse ,Kinnitatud” ja kuvab uuesti sama vormi, mille all on nupp

LEsita”.

Nupule ,Esita” vajutades saadab portaal taotluse EMKIe, kus teostatakse drikontrollid. Taotlus on
esitatud, kui ekraanile ilmub dokumendile antud number. Esitamise hetkel tekkinud vigadest annab

portaal teada.

I. Toetuse E,i[f"ji;‘F: ti lisamine kaardil
Olles jBudnud Natura metsa toetuse taotluse vormil nupuni ‘Lisa uus metsaala’, vajutage nupule ja
sisenege kaardirakenduse lehele.

SA Erametsakeskus Registrikood 90005448

Tartu mnt 63 { IV korrus )
10115 Tallinn




EMKIS e-teenuste

il mustmine

kasutusjuhend

e edastamine )

Koostatud: 01.02.2010
Lk 15/ 42

, N
& “!\. Sl
) i Kofil
T&Eii[m' v, Ty
i RakVére
L s‘ﬁ"‘w Har;z!m“::‘ i ol \da \u'u’u nag
= } A & TEaEne-Virumaa /
- ) ¢ X /
i ; nd s X ] e
& > Mf ,Q? Y Raplamaa Jirvamaa | % /’
o Lnane mqqa i, 5 i (
B Yo - o Lar I
4 e g k i \légevamaa, \
! i X
B o f - \; &
i oy ! . 4 QIR
: »}. T , 48 iﬂrfyrﬁ?m \n;j andimaa, oy, )
2% iy { } Tariumiaa ¢
i e Kurum.sare . ™Y g . \
a5t A o P AR 1
pri AT
i { Pélvaman
W Naa —-4 N
ﬂJ Y S
& | il‘ Vorumaa, «
ot
3 75 q
P g 10T Ortofotod @ PRIA ja Mas-amet 2002-2007

_—

Joonis 7 - Natura metsa toetuse kaardirakendus

Avaneb kogu Eesti kaart. Tegevuse juures oluline abiinfo on kirjas kaardirakenduses all vasakus kastis.

Lisaks kuvatakse kaardi kohal tegevuste sammud koos sammu numbri ja nimetusega. Sammud, mis

tuleb metsaala joonistamisel 13bida, on:

1.
Seejérel liikkuge edasi sammule nr 2.

vajutage 'Edasi’.

Katastriiiksuse valik - Avaneval ekraanil valige vilja katastriiiksus, millel asub teie metsaala.

Metsaala valik - Mirkige dra vastaval katastriliksusel tiks metsaala — klGpsake sellel ja

Metsaalapiiri muutmine - Selles sammus joonistab kaardirakendus metsaala piiri. Kui kogu

eelmises sammus valitud ala ei vasta veel [8plikult taotletava metsa tegelikele piiridele, siis
selles sammus saab metsa piire massiivipiirist seespool vajadusel muuta vastavaks

tegelikkusele, kidpsates selleks metsaala piirjoonel muutust vajavas punktis hiire vasaku
klahviga ning klahvi all hoides ja hiirt liigutades nihkub margitud punkt soovitud asukohta

kaardil. Kui piir on paigas, liilkuge edasi.

Takistuste lisamine — Siin punktis tuleb kanda kaardile vGimalikud metsaalal olevad osad,

millele toetust ei taotleta. Nditeks sihid, raiesmikud, metsateed jms. Selleks tuleb kidpsata
ileval kaardi kohal oleval punasega mérgitud nupul ’Lisa takistus’ ning seejdrel klopsates
kaardil sobivasse kohta, hakata punkte metsaalale ki&psama. Esimese punkti tekitamiseks
tuleb vasakut hiirenuppu natuke kauem all hoida, et siisteem seda fikseerida jouaks. Iga
kidpsuga fikseeritakse viljaligatava takistusala uus punkt. Takistuse joonistamise |Gpetab
topeltkldps hiire vasakul klahvil ning viimane punkt Ghendatakse automaatselt esimesega.

Kui takistused on joonistatud, liikuge edasi.

Andmete edastamine - Saate iile kontrollida metsaala kuju ja selle andmed. Saate vajadusel

korrigeerida arvutatud metsaala pindala, samuti sisestada metsaala numbri. Kui kdik on

korras, vajutage nupule ‘Salvesta metsaala’.

Siinkohal lisab kaardirakendus k&ik vajalikud andmed Natura toetuse objekti tabelisse.

SA Erametsakeskus Telefon: (+372) 652 533
Faks: (+372) 680 7618
E-pos

http:/fwww.eramets.ee/

Tartu mnt 63 ( IV korrus )
10115 Tallinn
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